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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAKSANAAN MONEV SOP
No. Keglatan Pelaksana ‘ | Mutu Baku Keterangan
Ses. Itjen | Ketua Tim | Anggota Tim | Kelengkapan | Waktu Output
1 Menugaskan Ketua Tim untuk melaksanakan Permenperin 42 5 msnit Bispasis
monev SOP B Tahun 2013 P
—_—
. Permenperin 42
Menugaskan Anggota Tim untuk melaksanakan 2 . -
2 Tahun 2013 | 25 menit Disposisi
monev SOP ; e
| dan Disposisi
Menyiapkan bahan monev SOP (formulir \ 4 Permenperin 42 Formulir Monev
3 |monev) dan konsep ND pengantar kepada o Tahun 2013 2 jam SOP dan Draft
Inspektur dan para Kabag 1 dan Disposisi Nota Dinas
N
. N Formulir Monev Formulir Monev
4 _zzwﬁﬂﬁwmmﬂswww _”_mwmgoma& E > SOP dan Draft | 10 menit | SOP dan Draft
P P 9 Nota Dinas Nota Dinas
Memeriksa dan menandatangani ND pengantar X : .
. Formulir Monev Formulir Monev
5 kepada Inspektur am:. para Ketua .:3 serta - W SOP dan Draft | 10 menit |SOP, Nota Dinas, SOP Surat
menugaskan Ketua Tim untuk menyiapkan rapat . . .. |Keluar
Nota Dinas dan Disposisi
pembahasan monev SOP ]




No. Keglatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Ses. Itjen | Ketua Tim | Anggota Tim | Kelengkapan | Waktu Qutput ;
_lw\_ Formulir Monev

6 Menugaskan Anggota Tim untuk menyiapkan SOP, Nota 10 menit Formulir Monev

rapat pembahasan monev SOP Dinas, dan SOP

L Disposisi
y .

Mempersiapkan bahan dan rapat pembahasan Formulir Monev . e i L

’ monev SOP | SOP e SOPdaR
Undangan
Melibatkan
: = L Formulir Monev Catatan Hasil Audifor; Ketsa
8 |Melaksanakan rapat pembahasan monev SOP SOP 3 jam Rapat Tim dan
| ] apa Kasubbag TU
¥ Inspektorat |

9 Anggota Tim membuat notulensi pembahasan Catatan Hasil 1 jam Draft Notulensi

monev SOP | Rapat

Ketua Tim memeriksa notulensi pembahasan :/ . . .
0 monev SOP dan melaporkan kepada Ses Itjen Craft Netlensly 1= menit BetllietE}
11 |Menyimpan laporan hasil monev & Notulensi Smeatt | -aPoranHasi

yimpan ‘ap Monev SOP
TOTAL WAKTU 10]am 20
menit




